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CIRCULAR 01/2024/SEMED

Critérios de Convocacédo para ocupagéo das vagas

A Prefeitura Municipal de Pitangui, através da Secretaria Municipal de Educagao torna
publico os critérios para convocagdo de candidatos para contratagéo no ano/periodo de 2.024,
conforme necessidade:

Art.1° - A convocagéo de candidatos para contratacéo sera feita mediante Edital de Convocagéio
(Formulario de Designagéo), que seréo afixados nos seguintes locais: Secretaria Municipal de
Educacao e no site oficial da Prefeitura (www.pitangui.mg.gov.br).

Art.2° - Os candidatos interessados deverdo comparecer ao local, nos dias e horarios marcados
para convocagdo. O candidato que ndo comparecer & convocagdo sera automaticamente
desclassificado, podendo, porém, participar de outras convocagdes, em outras datas.

§ 1° - Os candidatos as vagas deverdo apresentar, para efeito de confec¢ao dos contratos,
COPIAS LEGIVEIS DE TODA A DOCUMENTACAO, cuja relagio seré:

a) Atestado médico; * §2°

b) Grupo sanguineo; * §2°

c) Qualificagdo ~ Cadastral do  Trabalhador -  disponibilizado no  site:
http:/consultacadastral.inss.gov.br (Objetivo da Consulta de Qualificagdo Cadastral - CQC),
conforme a certiddo de nascimento/casamento/divércio.

d) Identificar possiveis divergéncias associadas ao nome da pessoa, a data de nascimento,
ao CPF e ao NIS);
e) Comprovante de enderego atualizado;

f) Carteira de identidade (original e cépia);

g) CPF - Cadastro de Pessoa Fisica e comprovante de situagéo cadastral;

h) Comprovante de situag&o cadastral junto & Receita Federal;

i) Comprovante de escolaridade e dos requisitos exigidos para o(a) cargo/funcao;

j) Prova de habilitagéo profissional (se for o caso);

k) Comprovante de Registro Profissional no respectivo érgéo de classe (se for o caso);
) Certificado de Reservista;

m) Titulo Eleitoral;

n) Comprovante de votacéo ultima eleicdo ou certiddo de quitagdo com a Justica Eleitoral
(copia e original); CERTIDAO DE PUBLICAng
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0) Cartao PIS/PASEP (original e copia);

p) Registro civil de casamento (original e copia);
Q) Registro de nascimento dos filhos (original e copia);
) CPF dos filhos até 21 anos (original e copia);

w
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Comprovante de aposentadoria (se for o caso)

Declarag&o de bens ou declaragao de imposto de renda);

) Documento de identificag@o do cnjuge (se for o caso);

V) Copia das carteiras de plano de salde do conjuge e filhos, (se for o caso);
w) Carteira de Trabalho com o registro do dltimo vinculo;

X) PIS/PASEP.

—
—_—
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§2° O representante do Setor de Recursos Humanos, procedera & conferéncia da documentacéo
relacionada no paragrafo anterior, no momento da designagéo, ressaltando que os itens: a)
Atestado médico; e b) Grupo Sanguineo, ndo serdo obrigatérios no ato da designacio,
podendo ser apresentados ao médico perito em data oportuna a ser agendada. O ATESTADO
MEDICO DE APTIDAO para a fungao, sera fornecido pelo médico do trabalho do municipio, apos
agendamento prévio pelo Setor de Recursos Humanos.

§3° Os documentos indispensaveis no ato da designacdo sdo aqueles relacionados a
funcao, estes sdo obrigatérios, informando se o candidato esta apto ou ndo para exercer o
cargo, e caso ndo apresente algum item que se refira aos documentos pessoais, poderdo ser
apresentados até 24h, sendo que ficara responsavel o departamento de recursos humanos RH de
analisar e informar o candidato dessa possibilidade se julgar necessario.

§4° — A Secretaria Municipal de Educacdo se exime da responsabilidade de fornecer aos
candidatos a vaga copias de documentos, seja por reprodu¢do ou por acesso a arquivos de
Processos Seletivos ou de contratos anteriores. A producédo de copias bem como o zelo de sua
documentacdo é de inteira responsabilidade do candidato.

§5° - A contratagdo se dara somente apos comprovagéo de aptidao do laudo médico, entrega de
todos os documentos exigidos e assinatura do contrato.

Art.3° - Visando o sucesso do processo de ensino/aprendizagem, o candidato que assumir uma
designacio e vier a desistir da vaga para assumir outra de sua conveniéncia, IRA SOFRER
SUSPENSAO DE ASSUMIR NOVA VAGA (ainda que seja para funcéo diferente) POR UM
PERIODO DE 1 (UM) ANO, salvo diante da realizacdoc de novo processo seletivo ou de
concurso publico.

(Exemplo: candidato desistiu em 05/03/2024 s6 podera assumir novo contrato a partir de
05/03/2025).
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Art.4° - Para fins de ocupag&o das vagas, procedera a listagem dos aprovados/classificados
no Processos Seletivo em vigéncia, bem como outros que vierem a ser abertos, conforme
a necessidade.

Art5° - E vedada a contrataco temporaria/convocagéo cuja situagdo de acumulo de cargos e
funcdes contraria, comprovadamente, a disposicao do artigo 37 da Constituigéo da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

§ 1° - E indispensavel em caso de acumulo de cargo, a apresentagéo da dispensa para assumir
nova vaga.

Art.6° - Conforme disposto no artigo 1°, a Secretaria Municipal de Educac&o ira convocar por 03
(trés) vezes, e podera, diante da auséncia de interesse dos candidatos aprovados/classificados
nas listagens mencionadas no Artigo 4°, designar temporariamente para a referida vaga e
posteriormente, publicar novos Processos Seletivos, para suprimentos de vagas no decorrer do
ano.

Art.7° - A Secretaria podera diante dos cargos que nio tiveram candidatos interessados ou
aprovados, designar temporariamente para a referida vaga e posteriormente langar mao de novos
Processos Seletivos, para suprimentos de vagas no decorrer do ano.

Art. 8° - Estes critérios entram em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Pitangui, 28 de fevereiro de 2024.
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